Créer et utiliser efficacement des sondages avec Microsoft Forms
(«<MFUEA»)

Dans ce cours d’une demi-journée, découvrez comment créer simplement des sondages et des
formulaires ramifiés de maniére efficace pour 'usage interne comme externe.

Durée: 0.5 jours
Prix:380.- excl. 8.1% TVA
Documents : Support de cours Digicomp

Contenu

1. Apergu de Microsoft 365

2. Introduction a Microsoft Forms

3. Les types et les formes de questions

4. Différence entre un formulaire et un quizz

5. Le design des formulaires

6. Les formulaires multilingues

7. Intégrer des ramifications pour des formulaires complexes
8. Création de deux formulaires

e Use Case1: Formulaire de demande de budget
e Use Case 2 : Etude de marché
e (Optionnel) Use Case 3 : Use Case personnel

9. Vue dans le navigateur et via smartphone
10. Les parametres
1. Envoi et analyse

¢ Partage pour remplir le formulaire

¢ Partage pour la collaboration lors de la création du formulaire
e Analyse visuelle et sur Microsoft Excel

e Créer unrécapitulatif

12. Intégration d'un formulaire dans d'autres applications Microsoft 365

Objectifs

e Familiarisation avec l'environnement Microsoft (Office) 365 et 'application Microsoft Forms

e Familiarisation et utilisation efficace de Microsoft Forms

e Création de formulaires/sondages simples et complexes (ramifiés) a usage interne et externe.
e Création de quizz / concours / enquétes sur une formation et évaluation et analyse.

Méthodologie & Didactique

Exercices sur ordinateur et exemples pratiques.

Public cible

Ce cours s’'adresse a toutes les personnes qui désirent créer, partager et analyser des sondages,
questionnaires et quizz de maniére efficace et ciblée et les intégrer dans les applications Microsoft 365.
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Avez-vous une question ou souhaitez-vous organiser
un cours en entreprise ?

Nous vous conseillons volontiers au +4122 738 80 80 ou
romandie@digicomp.ch. Retrouvez toutes les informations détaillées
concernant les dates sur www.digicomp.ch/formations-microsoft-
office/microsoft-365-apps/microsoft-365-specials/cours-creer-et-utiliser-
efficacement-des-sondages-avec-microsoft-forms
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