
Inhalt

�. An- und Abmeldung
SAP Logon
Systemanmeldung
Kennwort
Systemabmeldung

�. Grafische Benutzeroberfläche
GUI-Elemente
SAP Fiori
Navigation
SAP Easy Access Menü
Modus
Transaktion

�. Favoriten
Ordner anlegen
Transaktionen hinzufügen
Favoriten verschieben, ändern, löschen

�. Personalisierung
Eigene Daten
Optionen des Layoutmenüs

�. Hilfen
Feldhilfe
Wertehilfe
SAP-Bibliothek
Hilfe zur Anwendung

�. Reporting
Report starten
Datenselektion
Report ausführen
Selektionsvarianten
SAP List Viewer
Inhalte exportieren

�. Drucken
SAP Spooler
Druckvorgang starten
Standardeinstellungen
Spoolaufträge

�. Grundzüge des Berechtigungswesens
�. Prüfungsvorbereitung

��. Prüfung

SAP S/4Hana CP-Grundlagen mit Zertifizierung («SAPGL»)
Steigen Sie ein in die SAP-Welt & holen Sie sich Ihr erstes SAP-Zertifikat. Sie erlangen die grundlegenden
SAP-Systemkenntnisse & erlernen die Anwendung der wichtigsten Funktionalitäten in der Praxis unter
SAP S/4Hana, Version 2022.

Dauer: 2 Tage
Preis: 1'800.–   zzgl. 8.1% MWST 
Kursdokumente: Original-SAP-Kursunterlagen (digital)
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Key Learnings

Wissen über SAP (Unternehmen, Einsatzmöglichkeiten, betriebswirtschaftliche Aspekte)
Kennen der verschiedenen Schnittstellen im SAP-System
Verstehen von Abläufen, Abhängigkeiten und Zusammenhängen

Methodik & Didaktik

Von Beginn an legen wir neben der praktischen Anwendung den Fokus auf die Prüfung. Sie haben
genügend Zeit sich ausführlich mit der Materie auseinander zu setzen und die einzelnen Schritte selber
auszuprobieren und zu festigen. Insbesondere der 2. Tag steht dann im Zeichen der
Prüfungsvorbereitung. Die Teilnehmenden haben die Möglichkeit, Demoprüfungen mehrfach zu lösen
und ihr Wissen zu festigen.

Zielpublikum

Dieser Kurs richtet sich an alle, die noch nicht mit SAP in Berührung gekommen sind und sich einen
ersten Überblick verschaffen möchten. Dank dem abschliessenden Zertifikat belegen Sie Ihre Kenntnisse
auf dem Arbeitsmarkt. Besonders wertvoll ist dieser Kurs für Stellensuchende und Mitarbeitende, die
kurz davor stehen, das erste Mal mit SAP zu arbeiten. Zudem ist dieser Kurs geeignet für Personen, die
sich auf den Besuch weiterführender SAP-Kurse vorbereiten möchten.

Zertifizierung

Am Nachmittag des letzten Kurstages schliessen Sie den Kurs mit der Prüfung «SAP Competence Pass –
SAP Core BT (Basic Tasks)» ab. Es handelt sich um eine Onlineprüfung in deutscher Sprache mit Screen
Simulation (kleine SAP-Transaktionen werden am Bildschirm bearbeitet), die 60 Minuten dauert (40
Fragen). Deutsche Sprachkenntnisse auf C1-Niveau sind erforderlich. Die Erfolgsquote liegt bei 60%, bei
80% mit Auszeichnung.
Die Prüfung ist im Kurspreis enthalten. Eine Prüfungsrepetition ist kostenpflichtig.

Die Prüfung der Teilnehmer vor Ort und der Remote-Teilnehmer findet zeitgleich statt. Damit technisch
bei der Remote-Prüfung alles ohne Hindernisse abläuft, erhalten Sie vorgängig weitere Informationen.
Systemvoraussetzungen für die Prüfung sind: 

PC/Notebook (kein Tablet oder Mobilgerät) 
Windows oder macOS 
Webcam für PC 
Aktives Mikrofon

Video und Audio müssen während der gesamten Prüfung eingeschaltet sein. Die Kamera muss auf den
Prüfungskandidaten gerichtet sein. Die Prüfungssession wird aufgezeichnet. Unterlagen dürfen in der
Prüfung nicht verwendet werden. Die Prüfung wird über Zoom abgewickelt. Am Ende der Prüfung wird
sofort das Prüfungsergebnis angezeigt. 

Zusatzinfo

Die Schulung erfolgt auf dem System SAP S/4Hana, Version 2022.

Die Kursunterlagen erhalten Sie digital über unsere Digicomp App. Bitte bringen Sie Ihren eigenen
Laptop (empfohlen) oder Tablet mit, damit Sie die Inhalte und Übungen parallel zum Unterricht
nachlesen bzw. die Unterlagen gleich an der richtigen Stelle abspeichern können.
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Haben Sie Fragen oder möchten Sie einen Firmenkurs
buchen?

Wir beraten Sie gerne unter 044 447 21 21 oder info@digicomp.ch. Detaillierte
Infos zu den Terminen finden Sie unter www.digicomp.ch/weiterbildung-
business-applications/sap/kurs-sap-s4hana-cp-grundlagen-mit-
zertifizierung
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