Microsoft PowerPoint Refresher (<kMPREFR»)

Mit diesem eintégigen Microsoft PowerPoint Refresher Kurs konnen Sie lhr bereits vorhandenes MS

PowerPoint Wissen wieder auffrischen und den Grundstein fur weiterfihrende PowerPoint Kurse legen.

Dauer: 1Tag
Preis: 650.- zzgl. 8.1% MWST
Kursdokumente: Digitale Digicomp Kursunterlagen

Inhalt
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Richtiges Folienlayout verwenden
o Folienlayout wahlen, &ndern und zurlicksetzen

. Texte effizient erfassen

o Tastenkombinationen verwenden bei Aufzdhlungsebenen

. Informationen visualisieren
. Bilder einfugen und ansprechend gestalten

o Bildformate und Méglichkeiten der Dateigréssenreduktion
o Bildeffekte anwenden
o Bildausschnitt wahlen

(¢]

Bilder optimieren
o Collagen erstellen

.Umgang mit Formen

o Formen einfigen und anpassen

o Formen effizient duplizieren

o Formen formatieren

o Formen ausrichten und gruppieren
o Fuhrungslinien

. Einsatz von Tabellen

o Tabellen einfigen und formatieren

. Smart-Art-Grafiken

o Organigramm erstellen
o Projektablauf visualisieren

. Folientbergange

© Pro und Contra
o Folientbergdnge anwenden

. Datenaustausch zwischen Office-Apps

o Von PowerPoint zu PowerPoint

o Von Word zu PowerPoint und zurlck

o Von Excel zu PowerPoint
Drucken

o Handouts

o PDF erstellen
Bildschirmprdasentation

o Einrichtungsoptionen

o Referentenansicht

0 Steuerung der Présentation

Key Learnings

Sicheres Anwenden von PowerPoint
Rascheres Erledigen der eigenen Arbeit in PowerPoint
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Zielpublikum

Personen, die bereits mit PowerPoint-Présentationen erstellt haben und ihre Kenntnisse auffrischen
mo&chten. Dieser Kurs eignet sich nicht fur Anfénger/innen.

Weiterfihrende Kurse

Haben Sie Fragen oder méchten Sie einen Firmenkurs
buchen?

Wir beraten Sie gerne unter 044 447 2121 oder info@digicomp.ch. Detaillierte
Infos zu den Terminen finden Sie unter
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https://digicomp.ch/weiterbildung-microsoft-office/microsoft-office-apps/microsoft-powerpoint/kurs-interaktive-praesentationen-und-vorlagen-mit-microsoft-powerpoint
https://www.digicomp.ch/weiterbildung-microsoft-office/microsoft-office-apps/microsoft-powerpoint/kurs-microsoft-powerpoint-refresher

