
Contenu

1. Connexion et déconnexion

SAP Logon
Connexion au système
Mot de passe
Déconnexion du système

2. Interface utilisateur graphique

Éléments de GUI
Navigation
Menu SAP Easy Access
Mode
Transaction

3. Favoris

Créer un dossier
Ajouter une transaction
Déplacer, modifier ou supprimer des favoris

4. Personnalisation

Ses propres données
Options et menu de configuration de l’affichage

5. Aides

Zone d’aide
Aide à la saisie
Bibliothèque SAP
Aide à l’application

6. Reporting

Démarrer un reporting
Sélection des données
Effectuer un reporting
Variantes de sélection
SAP List Viewer
Exporter des contenus

7. Impression

SAP Spooler

SAP S/4Hana CCP - Fondamentaux avec certification («SAPGL»)
Initiez-vous à SAP et obtenez votre premier certificat SAP ! Ce cours vous permet d’acquérir les
connaissances fondamentales du système SAP ainsi que de connaître l’utilisation pratique des
fonctionnalités les plus importantes.

Durée: 2 jours
Prix : 1'800.–   excl. 8.1% TVA 
Documents : Support de cours original SAP (en anglais)
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Démarrer un processus d’impression
Réglages standards
Ordres spool

8. Les grandes lignes du concept des autorisations
9. Préparation à l'examen
10. Examen
 

Objectifs

Qu'est-ce que SAP (Société, applications possibles, aspects économiques)
Connaître les différentes interfaces du système SAP
Comprendre les processus, dépendances et relations

Méthodologie & Didactique

Cette formation met l’accent sur l’application pratique des connaissances et sur l’examen. Les
participantes et participants disposeront de suffisamment de temps pour étudier la matière de
manière détaillée et pour tester et consolider leurs acquis. Le deuxième jour de formation sera en
particulier dédié à la préparation à l’examen. Les participantes et participants auront la possibilité de
tester leurs connaissances sur des questions types d’examen et ainsi renforcer leurs compétences.

Public cible

Ce cours s’adresse à toutes les personnes qui n’ont pas encore d’expérience avec SAP et qui désirent
avoir un premier aperçu de SAP. Ce cours est particulièrement utile aux personnes en recherche
d'emploi ou en réorientation professionnelle ainsi qu'aux employés qui devront travailler pour la
première fois avec SAP. De plus, ce cours est également utile à toutes celles et ceux qui désirent se
préparer à suivre des cours de SAP plus approfondis.

Certification

Le cours se termine par l’examen développé par BIZ consult, officiellement reconu et authentifié par
SAP, « SAP Competence Pass – SAP Core BT (Basic Tasks) » qui a lieu l’après-midi du deuxième jour de
cours.

Format de l'examen :

Durée : 60 minutes
Questions : 40 questions
Langue : Anglais
Seuil de réussite : 60%
Sans aide

Le prix de l’examen est compris dans le prix du cours.

L'examen a lieu en même temps pour les participants en présentiel et en distanciel. Afin de pouvoir
participer à l'examen, les participants devront se munir de :

PC/Notebook (les tablettes et téléphones portables ne sont pas autorisés)
Windows ou macOS
Webcam
Microphone actif

La vidéo et l'audio doivent être actifs pendant l'examen. La caméra doit ête orientée sur le participant.
La session d'examen est enregistrée. Les participants n'ont pas le droit d'utiliser les supports de cours
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pendant l'examen. L'examen aura lieu sur Zoom. Les participants recevront le résultat de leur examen
directement après l'examen.

Informations complémentaires

Examen inclus / Cours dispensé en anglais

Avez-vous une question ou souhaitez-vous organiser
un cours en entreprise ?

Nous vous conseillons volontiers au +41 22 738 80 80 ou
romandie@digicomp.ch. Retrouvez toutes les informations détaillées
concernant les dates sur www.digicomp.ch/formations-business-
applications/sap/cours-sap-s4hana-ccp--fondamentaux-avec-certification
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https://www.digicomp.ch/formations-business-applications/sap/cours-sap-s4hana-ccp--fondamentaux-avec-certification

