
Contenu

�. Création et gestion des présentations
Créer une présentation
Ajout et mise en forme de diapositives
Modification de diapositives, du document de présentation ou des notes
Trier et regrouper des diapositives
Modifier les paramètres et l’affichage d’une présentation
Configurer une présentation pour l’impression
Configurer et présenter un diaporama

�. Ajout et mise en forme de textes, formes et images
Ajout et mise en forme de textes
Ajout et mise en forme de formes et zones de texte
Ajout et mise en forme d’images
Tri et regroupement d’objets

�. Ajout de tableaux, graphiques, SmartArt, fichiers multimédias et modèles 3D
Ajout et mise en forme de tableaux
Ajout et mise en forme de graphiques
Ajout et mise en forme de graphiques SmartArt
Ajout et gestion de fichiers multimédias
Ajout et gestion de modèles 3D

�. Utilisation de transitions et animations
Utilisation de transitions de diapositives
Animation de contenus de diapositive
Définir le minutage et la vitesse d’une transition ou d’une animation

�. Gestion de plusieurs présentations
Fusion du contenu de plusieurs présentations
Conclure une présentation

�. Atelier de préparation à l'examen

Objectifs

Connaître l’étendue des fonctionnalités de PowerPoint 2019
Utilisation efficace de l’application
Réponse compétente aux questions d’utilisateurs
Préparation optimale à l’examen en fin de formation grâce aux discussions et à l’atelier de
préparation

Public cible

Cette formation s’adresse aux personnes travaillant déjà avec Office 2019 et désirant approfondir et
professionnaliser leurs connaissances.

Certification

Microsoft Office Specialist (MOS): PowerPoint 2019 («MOSP19»)
Rendez votre CV attractif ! Le certificat « Microsoft Office Specialist (MOS) PowerPoint 2019 » est
reconnu internationalement et atteste de l’étendue de vos connaissances de PowerPoint 2019.

Durée: 1.5 jours
Prix : 1'100.–   excl. 8.1% TVA 
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Microsoft Office Specialist PowerPoint 2019 (MO-300)

Avez-vous une question ou souhaitez-vous organiser
un cours en entreprise ?

Nous vous conseillons volontiers au +41 22 738 80 80 ou
romandie@digicomp.ch. Retrouvez toutes les informations détaillées
concernant les dates sur www.digicomp.ch/formations-microsoft-
office/microsoft-office-apps/microsoft-powerpoint/cursus-de-formation-
microsoft-office-specialist-mos-powerpoint-2019
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